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Einrichtung der Schulhomepage mit @WORDPRESS

WordPress ist ein freies Content-Management-System zum Erstellen kostenloser Webseiten. Es
bietet sich durch seine benutzerfreundliche Handhabung auch zur Erstellung von
passwortgeschiitzten Seiten an. Eine Einfiihrung in die Arbeit mit WordPress erhalten Sie im
folgenden Dokument. Sollte Ihre Homepage bereits iiber WordPress laufen, kénnen Sie die
Anleitungen zur Vorbereitung iiberspringen.

Vorbereitung - Schritt 1 Voriiberlegungen:

Fiir eine gelungene Homepage Ihrer Schule braucht es ein Konzept. Uberlegen Sie sich dieses
im Voraus z.B. mithilfe des Fragekatalogs und kliaren und besprechen Sie die nachfolgenden

Fragen mit Ihren Kolleginnen und Kollegen bzw. der Schulleitung.

ii’ Was ist das Zielpublikum (Alter, sozialer und kultureller Hintergrund,
Computerausstattunyg, ...)?

€=9 Welche Fragen hat der/die Benutzer/in beim Erstkontakt (Wo bekomme ich ...?, Ich méchte
mehr wissen iiber ...)?

ii’ Welche Ziele verfolgt die Seite (Information, Prisentation, E-Learning, ...)?

@9 Gibt es Alleinstellungsmerkmale beziiglich der Webseiten-Thematik?

:ED Wie sehen die Webauftritte anderer Schulen aus?

659 Welche Elemente sind fix oder bereits vorhanden (Logo, Farben, Fotos, Texte, ...)?

:-9 Welche Ressourcen sind vorhanden (Finanzen bei externem Hosting, Zeit, Software,
Admin, ...)?

iﬂp Welche Darstellungsformen werden gewiinscht (statische Seite, Einsatz von Flash, Video
oder Audio, Chat oder Blog ...)?

6-9 Welche Perspektiven sind vorhanden (Wer pflegt, hostet die Seite in Zukunft ...)?
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Vorbereitung - Schritt 2 Zugangsdaten beantragen:

Jede Miinchner Schule kann auf dem stidtischen Server www.musin.de v
Webspace fiir ihre Schulhomepage beantragen. Ihre Zugangsdaten erhalten  |SERVICES
Sie beim Servicedesk oder iiber das Ticketsystem ,assystLight”

sevicedesk@m-bildung.de

Die Webadresse der Schulen ist www.schulkuerzel.musin.de, wobei "schulkuerzel" fiir jede
Schule durch ein geeignetes Kiirzel ersetzt wird. (z. B. Adolf-Weber-Gymnasium:
www.awg.musin.de ).

Sie bendtigen sowohl die Zugangsdaten zu Ihrem Webspace auf dem musin-Server, als auch die
Daten fiir die dort vorinstallierte Datenbank.

Vorbereitung - Schritt 3 Installation FileZilla: E

Mit Hilfe des File-Transfer-Protokolls (FTP) kénnen Dateien aus dem Internet auf den eigenen
Rechner heruntergeladen (Download) bzw. Dateien auf Verzeichnisse im Internet abgespeichert
(Upload) werden. Dazu empfiehlt sich die Nutzung eines sogenannten FTP-Clients wie z. B.
FileZilla. Laden Sie sich das kostenlose Programm iiber folgenden Link auf Ihren Rechner und
installieren Sie es: http://filezilla-project.org/

Um sich mit dem musin-Server zu verbinden, geben Sie die vom Servicedesk erhaltenen
Zugangsdaten ein.

Wenn Sie erfolgreich mit dem Server
verbunden sind, sehen Sie links den Inhalt
des lokalen Festplattenlaufwerks und

o B | die auf dem Server vorhandenen Daten.

# @8 Warteschlange: leer e
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Vorbereitung - Schritt 4 Installation WordPress: @

www.bdb.musin.de

Um eine Homepage zu erstellen, empfiehlt sich die Nutzung eines Content-
Management- Systems (CMS) wie z. B. WordPress. Das CMS muss zunéachst heruntergeladen und
dann iiber den FTP-Client auf Ihren Webspace hochgeladen werden. Die deutsche Version von
WordPress finden Sie hier zum Download:

http://de.wordpress.org/download/

(Eine Schritt-fiir-Schritt Anleitung in Englisch ist dort auch vorhanden.)

Rufen Sie nach dem Upload aller Dateien aus dem durch das Entpacken der Downloaddatei
entstandenen Ordner ,wordpress” ins Stammverzeichnis auf Ihren Webspace die
Installationsdatei ,install.php” iiber Ihren Browser auf.

z. B.: http://schulkuerzel. musin.de/wp-admin/install.php

Nun startet der Installationsprozess von WordPress. Dabei werden verschiedene Parameter
abgefragt und Sie werden auch nach den Zugangsdaten fiir die vorinstallierte Datenbank
gefragt. Notieren Sie sich unbedingt die dabei erstellten Zugangsdaten zu lhrer Homepage.
Nach der erfolgreichen Installation konnen Sie auf das Backend Ihrer neuen Homepage iiber
http://schulkuerzel.musin.de/wp-admin zugreifen und sich dort mit den vorher notierten
Zugangsdaten anmelden. Beginnen Sie nun, das Frontend, also die fiir die Offentlichkeit
sichtbare Seite, zu konfigurieren.
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Konfiguration der Homepage - erste Schritte:

Um Ihre Homepage zu konfigurieren, greifen Sie auf das Backend iiber z. B.
http://schulkuerzel.musin.de/wp-admin zu und melden Sie sich an. So gelangen Sie zur
Benutzeroberfliche von WordPress. Dort finden Sie eine Vielzahl an Konfigurations- und
Einstellungsmoglichkeiten. AuBerdem konnen Sie iiber diese Oberfliche Ihre einzelnen
Webseiten gestalten und mit Inhalt fiillen. Entscheiden Sie sich fiir eines der vielen kostenlosen
.Themes” (= unterschiedliche gestaltete grafische Oberflichen fiir die Homepage).
Empfehlenswert und leicht in der Handhabung ist z. B.: das Theme ,TwentyEleven”. Beispiele,
wie die konfigurierte Oberfliche des Themes , TwentyEleven” aussehen kann, finden Sie hier:

http://www.ms-toni-pfiilf.de oder http://bdb.musin.de

@ A wittelschule Minchen, Toni-Pfalf-st. B 0 4 Neu Willkommen, admintps &
Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
@& Dashboard Dashboard
Startseite
Aktualisierungen . " € Ausblend
Willkommen bei WordPress! Sl
Wir haben einige Links zusammengestellt, um dir den Start zu erleichtern:
» Beitrage
03 Medien Jetzt loslegen Néchste Schritte Weitere Mdéglichkeiten
M Seiten K Bearbeite deine Startseite E] widgets verwalten
% Kommentare + Fige zusitzliche Seiten hinzu E Meniis verwalten
oder das komplette Theme wechseln B Sieh dir deine Website an B} Kommentare ein- oder ausschalten
M Design
== Erfahre mehr tiber den Einstieg
£ Plugins
& Benutzer
& Werkzeuge Auf einen Blick A Schneller Entwurf A
Einstellungen [M 30 Seiten g
“ WP Mail SMTP WordPress 5.3.2 verwendet das Theme Twenty Eleven. ‘ 1

Inhalt
S Ultimate Maps by

Supsystic Aktivitat A Was beschaftigt dich?
% Duplicator
a A
© Meni einklappen

Uber das Menii an der linken Seite navigieren Sie durch die verschiedenen
Einstellungsmaoglichkeiten. Was damit alles méglich ist, erfahren Sie im Folgenden:
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@ Dashboard

S‘a"”‘f‘fe ) Medien: Fotos, Schullogo, Dokumente zum Download hochladen
Aksdalisicningen und bereitstellen (Urheberrecht und Personlichkeitsrechte

beachten!)

ii’ Seiten: Ihre einzelnen Webseiten anlegen, gestalten und mit Inhalt

fiillen
MR {9 Design: Theme wahlen und optische Anpassungen machen,
A Design Meniistruktur anlegen
K Plugins ;i’ Plugins: Zusitzliche Funktionen in Ihre Homepage einbinden (z.B.
e Benutzer .pdf Viewer oder Landkarte)

Werkzeuge . v . . .
+ = ii Benutzer: Sie konnen verschiedene Nutzer (Autoren) fiir die

Einstellungen Homepage anlegen

% WP Mail SMTP
GED Einstellungen: Allgemeine Einstellungen zur Webseite

6 Ultimate Maps by
Supsystic

7% Duplicator

© Menii einklappen

Viel SpaB und Freude beim Ausprobieren! Nach einer kurzen Einarbeitung werden Sie sich
schnell zurechtfinden! Wer sich lieber etwas unverbindlicher austesten machte, kann dies auch
iiber eine Demoversion von WordPress machen:

https://www.opensourcecms.com/wordpress/

Hier kénnen Sie sich unverbindlich fiir den Zeitraum von einer Stunde einloggen und
WordPress ausprobieren, oder sich sogar einen ,privaten” Zugang fiir 24 Stunden beschaffen.
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Konfiguration der Homepage - Einrichten einer passwortgeschiitzten Seite:

@ Dashboard Seit Klicken Sie im Dashboard auf Seite erstellen bzw. auf die bereits
A Beitrige e bestehende Seite, die mit Passwort geschiitzt werden soll. Fiillen Sie die
., e Seite anschlieBend mit Inhalt.

B3 Medien y 8

B Seiten -

Alle Seiten

Erstellen 0O

Waihlen Sie dann im Menii auf der rechten Seite unter Status und Sichtbarkeit die Option
Passwortgeschiitzt und legen Sie ein Passwort fest, mit dem auf die Seite zugegriffen werden
kann. Mit einem Klick auf Veréffentlichen ist die Seite nun passwortgeschiitzt online und kann
wie jede andere Seite in Ihre Homepage eingebunden werden.

@ hs] Va v Gespeichert n E
Dokument Block X
Status und Sichtbarkeit ~
Passwort Sichtbarkeit Offentlich
Sichtbarkeit des Beitrags
Schreib etwas oder tippe ,,/“ zur Blockauswahl ® O Offentlich

Sichtbar fiir jeden.

Privat
Nur fiir Website-Administratoren
und Redakteure sichtbar.

(@ Passwortgeschiitzt
Geschiitzt mit einem von dir
gewahlten Passwort. Nur wer das
Passwaort hat, kann diesen Beitrag r
sehen.

[ fﬁ.’aﬂle ein sicheres Passwort ]

Wird die Seite nun aufgerufen, erscheint folgender Hinweis:

Geschiitzt: Passwort

Dieser Inhalt ist passwortgeschitzt. Um ihn anschauen zu kénnen, bitte das Passwort

eingeben:
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Impressum, Datenschutzhinweise und Rechtliches: § §
Sie sind verpflichtet, auf Ihrer Homepage ein Impressum und §

www.bdb.musin.de

Datenschutzhinweise anzulegen.

Auf der Internetseite http://www.km.bayern.de/ministerium/recht/datenschutz.html finden Sie
datenschutzkonforme Muster fiir das Impressum und Ihren Datenschutzhinweis zum Download.
Nehmen Sie nur noch die nétigen Anpassungen vor.

Bei Unklarheiten und Fragen bzgl. des Datenschutzes wenden Sie sich an lhre/n zustindige/n
Datenschutzbeauftragte/n des Staatlichen Schulamts.

Beachten Sie weiterhin Urheberrechte und die Wahrung von Persdnlichkeitsrechten z. B. bei
Fotos oder Namensnennungen.

Surftipp:

Besuchen Sie die Seite http://wordpress.bayer.hippe.li

Info WordPress FileZilla Ausprobieren Vorlage Links Kontakt

Einflihrung in die Gestaltung einer

Schulhomepage mit WordPress _zj{
4ROl

Dort finden Sie viele weitere Informationen. AuBerdem konnen Sie sich dort in der praktischen
Arbeit mit WordPress ausprobieren, oder eine vorkonfigurierte Vorlage einer Schulhomepage
herunterladen und an Ihre Bediirfnisse anpassen.
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