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Einrichtung der Schulhomepage mit      

WordPress ist ein freies Content-Management-System zum Erstellen kostenloser Webseiten. Es 
bietet sich durch seine benutzerfreundliche Handhabung auch zur Erstellung von 
passwortgeschützten Seiten an. Eine Einführung in die Arbeit mit WordPress erhalten Sie im 
folgenden Dokument. Sollte Ihre Homepage bereits über WordPress laufen, können Sie die 
Anleitungen zur Vorbereitung überspringen. 

Vorbereitung – Schritt 1 Vorüberlegungen: 

Für eine gelungene Homepage Ihrer Schule braucht es ein Konzept. Überlegen Sie sich dieses 
im Voraus z.B. mithilfe des Fragekatalogs und klären und besprechen Sie die nachfolgenden 
Fragen mit Ihren Kolleginnen und Kollegen bzw. der Schulleitung. 

Was ist das Zielpublikum (Alter, sozialer und kultureller Hintergrund, 
Computerausstattung, ...)? 

Welche Fragen hat der/die Benutzer/in beim Erstkontakt (Wo bekomme ich ...?, Ich möchte 
mehr wissen über ...)? 

Welche Ziele verfolgt die Seite (Information, Präsentation, E-Learning, ...)? 

Gibt es Alleinstellungsmerkmale bezüglich der Webseiten-Thematik? 

Wie sehen die Webauftritte anderer Schulen aus? 

Welche Elemente sind fix oder bereits vorhanden (Logo, Farben, Fotos, Texte, ...)? 

Welche Ressourcen sind vorhanden (Finanzen bei externem Hosting, Zeit, Software, 
Admin, ...)? 

Welche Darstellungsformen werden gewünscht (statische Seite, Einsatz von Flash, Video 
oder Audio, Chat oder Blog ...)? 

Welche Perspektiven sind vorhanden (Wer pflegt, hostet die Seite in Zukunft ...)? 
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Vorbereitung – Schritt 2 Zugangsdaten beantragen: 

Jede Münchner Schule kann auf dem städtischen Server www.musin.de 
Webspace für ihre Schulhomepage beantragen. Ihre Zugangsdaten erhalten 
Sie beim Servicedesk oder über das Ticketsystem „assystLight“ 

sevicedesk@m-bildung.de  

Die Webadresse der Schulen ist www.schulkuerzel.musin.de, wobei "schulkuerzel" für jede 
Schule durch ein geeignetes Kürzel ersetzt wird. (z. B. Adolf-Weber-Gymnasium: 
www.awg.musin.de ). 

Sie benötigen sowohl die Zugangsdaten zu Ihrem Webspace auf dem musin-Server, als auch die 
Daten für die dort vorinstallierte Datenbank. 

Vorbereitung – Schritt 3 Installation FileZilla:  

Mit Hilfe des File-Transfer-Protokolls (FTP) können Dateien aus dem Internet auf den eigenen 
Rechner heruntergeladen (Download) bzw. Dateien auf Verzeichnisse im Internet abgespeichert 
(Upload) werden. Dazu empfiehlt sich die Nutzung eines sogenannten FTP-Clients wie z. B. 
FileZilla. Laden Sie sich das kostenlose Programm über folgenden Link auf Ihren Rechner und 
installieren Sie es: http://filezilla-project.org/ 

Um sich mit dem musin-Server zu verbinden, geben Sie die vom Servicedesk erhaltenen 
Zugangsdaten ein. 

Wenn Sie erfolgreich mit dem Server 
verbunden sind, sehen Sie links den Inhalt 
des lokalen Festplattenlaufwerks und rechts 
die auf dem Server vorhandenen Daten. 

 

  

mailto:sevicedesk@m-bildung.de
http://filezilla-project.org/
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Vorbereitung – Schritt 4 Installation WordPress:  

Um eine Homepage zu erstellen, empfiehlt sich die Nutzung eines Content-
Management- Systems (CMS) wie z. B. WordPress. Das CMS muss zunächst heruntergeladen und 
dann über den FTP-Client auf Ihren Webspace hochgeladen werden. Die deutsche Version von 
WordPress finden Sie hier zum Download: 

http://de.wordpress.org/download/ 
(Eine Schritt-für-Schritt Anleitung in Englisch ist dort auch vorhanden.) 

Rufen Sie nach dem Upload aller Dateien aus dem durch das Entpacken der Downloaddatei 
entstandenen Ordner „wordpress“ ins Stammverzeichnis auf Ihren Webspace die 
Installationsdatei „install.php“ über Ihren Browser auf.  

z. B.: http://schulkuerzel.musin.de/wp-admin/install.php 

Nun startet der Installationsprozess von WordPress. Dabei werden verschiedene Parameter 
abgefragt und Sie werden auch nach den Zugangsdaten für die vorinstallierte Datenbank 
gefragt. Notieren Sie sich unbedingt die dabei erstellten Zugangsdaten zu Ihrer Homepage.  
Nach der erfolgreichen Installation können Sie auf das Backend Ihrer neuen Homepage über 
http://schulkuerzel.musin.de/wp-admin zugreifen und sich dort mit den vorher notierten 
Zugangsdaten anmelden. Beginnen Sie nun, das Frontend, also die für die Öffentlichkeit 
sichtbare Seite, zu konfigurieren.  

  

http://de.wordpress.org/download/
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Konfiguration der Homepage – erste Schritte: 

Um Ihre Homepage zu konfigurieren, greifen Sie auf das Backend über z. B. 
http://schulkuerzel.musin.de/wp-admin zu und melden Sie sich an. So gelangen Sie zur 
Benutzeroberfläche von WordPress. Dort finden Sie eine Vielzahl an Konfigurations- und 
Einstellungsmöglichkeiten. Außerdem können Sie über diese Oberfläche Ihre einzelnen 
Webseiten gestalten und mit Inhalt füllen. Entscheiden Sie sich für eines der vielen kostenlosen 
„Themes“ (= unterschiedliche gestaltete grafische Oberflächen für die Homepage). 
Empfehlenswert und leicht in der Handhabung ist z. B.: das Theme „TwentyEleven“. Beispiele, 
wie die konfigurierte Oberfläche des Themes „TwentyEleven“ aussehen kann, finden Sie hier: 

http://www.ms-toni-pfülf.de oder http://bdb.musin.de 

 

Über das Menü an der linken Seite navigieren Sie durch die verschiedenen 
Einstellungsmöglichkeiten. Was damit alles möglich ist, erfahren Sie im Folgenden: 

  

http://www.ms-toni-pfülf.de/
http://bdb.musin.de/
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Medien: Fotos, Schullogo, Dokumente zum Download hochladen 
und bereitstellen (Urheberrecht und Persönlichkeitsrechte  

  beachten!) 

Seiten: Ihre einzelnen Webseiten anlegen, gestalten und mit Inhalt 
füllen 

Design: Theme wählen und optische Anpassungen machen, 
Menüstruktur anlegen 

Plugins: Zusätzliche Funktionen in Ihre Homepage einbinden (z.B. 
.pdf Viewer oder Landkarte) 

Benutzer: Sie können verschiedene Nutzer (Autoren) für die 
Homepage anlegen 

Einstellungen: Allgemeine Einstellungen zur Webseite 

 

 

 

Viel Spaß und Freude beim Ausprobieren! Nach einer kurzen Einarbeitung werden Sie sich 
schnell zurechtfinden! Wer sich lieber etwas unverbindlicher austesten möchte, kann dies auch 
über eine Demoversion von WordPress machen:  

https://www.opensourcecms.com/wordpress/ 

Hier können Sie sich unverbindlich für den Zeitraum von einer Stunde einloggen und 
WordPress ausprobieren, oder sich sogar einen „privaten“ Zugang für 24 Stunden beschaffen. 

  

https://www.opensourcecms.com/wordpress/
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Konfiguration der Homepage – Einrichten einer passwortgeschützten Seite: 

Klicken Sie im Dashboard auf Seite erstellen bzw. auf die bereits 
bestehende Seite, die mit Passwort geschützt werden soll. Füllen Sie die 
Seite anschließend mit Inhalt.  

 

 

Wählen Sie dann im Menü auf der rechten Seite unter Status und Sichtbarkeit die Option 
Passwortgeschützt und legen Sie ein Passwort fest, mit dem auf die Seite zugegriffen werden 
kann. Mit einem Klick auf Veröffentlichen ist die Seite nun passwortgeschützt online und kann 
wie jede andere Seite in Ihre Homepage eingebunden werden. 

 

Wird die Seite nun aufgerufen, erscheint folgender Hinweis: 
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Impressum, Datenschutzhinweise und Rechtliches:  

Sie sind verpflichtet, auf Ihrer Homepage ein Impressum und 
Datenschutzhinweise anzulegen. 

 

Auf der Internetseite http://www.km.bayern.de/ministerium/recht/datenschutz.html finden Sie 
datenschutzkonforme Muster für das Impressum und Ihren Datenschutzhinweis zum Download. 
Nehmen Sie nur noch die nötigen Anpassungen vor. 

Bei Unklarheiten und Fragen bzgl. des Datenschutzes wenden Sie sich an Ihre/n zuständige/n 
Datenschutzbeauftragte/n des Staatlichen Schulamts.   

Beachten Sie weiterhin Urheberrechte und die Wahrung von Persönlichkeitsrechten z. B. bei 
Fotos oder Namensnennungen. 

 

Surftipp:  

Besuchen Sie die Seite http://wordpress.bayer.hippe.li 

 

 

 

 

 

Dort finden Sie viele weitere Informationen. Außerdem können Sie sich dort in der praktischen 
Arbeit mit WordPress ausprobieren, oder eine vorkonfigurierte Vorlage einer Schulhomepage 
herunterladen und an Ihre Bedürfnisse anpassen. 

 

http://www.km.bayern.de/ministerium/recht/datenschutz.html
http://wordpress.bayer.hippe.li/

