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Wie erstelle ich eine Anmeldeliste fiir
die Lernentwicklungsgesprache (LEGs)?

Loggen Sie sich als Lehrkraft in lhren
EduPage-Account ein.

Benachrichtigu..

i Vebseite
§ Kassenbuch

1. Klicken Sie auf ,Kommunikation”.

Untemicht

2. Klicken Sie auf ,,Anmeldungen/Umfragen”. r——

R

(% Agenda Online

Nachrichten
Einstellungen Neue Vertretung wurde versffentlicht
Anderungen: Die 19.12.

3. Klicken Sie auf ,,Neu®.

4. Wahlen Sie \l —
eue Anmeldeliste / Fragebogen / Umfrage
»,Neue Anmeldeliste/Fragebogen/Umfrage* aus.

Neue Sprechstunde

Benachrichtigung iiber Sprechstunden senden

©010
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5.
o
®

Beschreibung hinzufiigen
Tragen Sie einen Namen ein.
Schreiben Sie in das Notizfeld eine
Kurzbeschreibung. Diese ist fiir alle
Teilnehmenden einsehbar.
Tragen Sie ein, von wann bis wann
die Erziehungsberechtigten Zeit
haben, den Termin zu buchen. N
WICHTIG: Tragen Sie hier nicht
den Zeitraum der LEGs selbst ein!
Aktivieren Sie ,Bestatigung nur
von den Erziehungsberechtigten
erforderlich”.
Wahlen Sie ,In Vorbereitung” und
bereiten in den folgenden
Schritten 6 — 8 die Anmeldeliste
vor.

Beschreibung
\I Name. | ementwicklungsgesprache (LEG) Klasse XY

Motz | jlebe Erzienungsberechligte,
im Zeitraum vom 15.1 - 27.1 finden die LEGs fur die Klasse XY stall. Bitte wahlen sie einen Termin fur die LEGS aus.

Zum LEG treffen wir uns mit Ihrem Kind in Raum XY.
Ich freue mich auf das Gesprach.

Mit freundlichen Griien
Lehrkraft XY

—
Diese Notiz ist fur alle Teilnehmerfinnen sichtbar. Notieren Sie hier die Spezifikationen (z.B. max.Teilnehmer/innenanzahl, Ziele usw

Einschrankungen:

Slarzell 22122023 08:00

Endzeit:

08.01.2024 12:00

Bestatigung von Eltem erforderlich (nach Bestatigung der Eltern ist der Schiiler nicht mehr berechtigt seine Wahl zu and
Eltern maglich)

Eltem: I ®
O

Bestatigung nur von Eltem erforderlich

Bestatigung von Eltem nicht erforderiich

@]

Status:

0
B

VerGfientlicht (Anmeldeliste wird fur die Teilnehmer/innen angezeigt)

In Vorbereitung (Anmeldeliste wird zur Zeit nur fur Sie angezeigt) I

6.
®

Teilnehmer auswahlen
Klicken Sie auf ,+Klassen
hinzufiigen” und wahlen Sie lhre

\

Tellnehmemnnen

e

Klasse aus.
Klicken Sie auf ,Fertig”.

er Auswahl nur flr
nutzen Sie erst nach

& angemeldets Tellnehmarfinnen) ks
n, walche Nutzer konnen Ihre

[ Alle auswahlen

7.
®

Fragen/Ziele eingeben
Klicken Sie auf
,+ Reservierungszie
Schreiben Sie einen Text in das
Feld, z. B. ,Bitte wahlen Sie einen
Termin aus, der dann fir Sie und
Ihr Kind reserviert wird.”
Klicken Sie auf
,+ freies Ziel hinzufiigen”.

Ill

Fragen / Ziele (aus welchen Sie wahlen kénnen )

anstaltungen, Viortragen, Ausfiigen usw. Zu ermitieln, verwenden Sie

Bitte wahlen Sie einen Termin aus, der dann fir Sie und Ihr Kind resaerwerlwirdj

bitte fiigen Sie einige hinzu:

ch keine Reservierungsz
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@ Tragen Sie die LEG-Termine ein.
Nennen Sie hierbei Tag, Datum
und Uhrzeit.

@ Diesen Vorgang wiederholen Sie
fur alle Termine, sodass Sie am
Ende mindestens so viele Termine
anbieten, wie es Schiiler:innen in
Ihrer Klasse gibt.

WICHTIG! Bei ,,Max.” unbedingt ,, 1“
eingeben. Das bedeutet, dass jeder
Termin nur 1x gebucht werden kann.

Fragen / Ziele (aus welchen Sie wahlen kénnen )

miragen oder Reservienngszisle, fir die sich =in Teinshmer anme T die: £r beantworten so

1. Reservienung x

Bitte wahien Sie einen Termm aus, der dann fur Sie und Ihr Kind reserviert wird

14 -
N LEG Termin 1 - Montag, 15.1.24 {13.30 - 14.00)

= Tox
\ LEG Termin 2 - Dienstag, 16.1.24 {1330 - 14.00)

<

ACHTUNG: Zum Hinzufiigen von
Terminen wahlen Sie bitte
»Hreies Ziel hinzufliigen” aus.
Fligen Sie NICHT erneut ein
,+Reservierungsziel” hinzu.

LEG Termin 6 - Montag, 22.1.24 (13 30 - 14.00)

2

o
Fraggahinzufiigen
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8. Regeln festlegen

Klicken Sie auf

»+ Regel hinzufiigen”.
Tragen Sie ein, dass keine
Mehrfachnennung maglich ist.
Unter Fehlermeldung kénnen
Sie z. B. eintragen: ,,Sie oder
der andere Elternteil haben
bereits einen Termin gebucht.
Ftir jede(n) Schiiler/Schiilerin
ist nur ein LEG-Termin
vorgesehen.”

Wenn ein Elternteil einen
Termin bucht, sieht der
andere Elternteil diesen
gebuchten Termin. Der zweite
Elternteil kann somit keinen
weiteren Termin buchen, da
Sie das als Regel definiert
haben.

Tragen Sie bei ,,Maximale
Anzahl von ausgewahlten
Zielen” eine ,1“ ein.

Waihlen Sie die Lehrkrafte aus,
die die Zwischenergebnisse
sehen kdnnen sollen:
Entweder Sie wahlen nur sich
selbst oder Sie fligen eine
weitere Lehrkraft hinzu (z. B.
Tandemlehrkraft oder LAA).
Enfernen Sie die Hakchen bei
»Andere Einstellungen”.

] N
@
]

REGELN
jen, wie

\ Hier konnen Sie Einschrankungen festlege

Die Rege

gelten nur fur Reservierungszi

e. Wenn Sie keine Regeln

+ Regel hinzufiigen

Regel eingeben
~
Na

TE keine Mehrfachnennung

Fehlermeldung

2.B. Sie oder der andere Elternteil haben bereits einen Termin gebucht.
Fur jede(n) Schiler/Schiilerin ist nur ein LEG-Termin vorgesehen

Betroffene Ziele

® getrifi alle Ziele

O Betrifft nur folgende Ziele

Betroffene Gruppen

@ Alle Gruppen

O nur folgende

Anzahl der at 1 Ziele ei

() Gesamtgewichtung der Ziele einschrinken

Speichem il SIEE]
Wollen Sie die Zwischenergebnisse fur Lehrer/innen veroffentiichen?
Lehreninnen. O Zu enzeinen Zieten NNZUGERUgL wurgen, sehen ake Ergednesse dieser Anmelieksie
Lehrer/innen sehen nur tse Ergebinisse 2u denen Sie hinzugefugt wurden
@ Wanhien Sie Lehreoinnen aus o gie 2ZwsCchenergebnsse emnsehen kénnen

Hagnd Rubeus

\ Wahien Sie Ge Lehriafte aus:

Nur ich (Schuladmin) garf die 2Zwischenergebnisse sehen

Objekt wahlen

Andere Einstellungen:

Schwimmieh
rkraft1

Schwimml
rkraft2

Hagrid

Rubeus. Theo Test

Zwei Test
Zewge oen Teilnehmem die Anzahl der bl

Anonyme Auswahl - ketine Anzeige von #
[C) Alle auswanlen

9. Veroffentlichen

Entscheiden Sie nun, ob die
Anmeldeliste zu den
LEG-Terminen veroffentlicht
werden soll und somit sofort fiir
die Erziehungsberechtigten
sichtbar ist.

Wenn Sie auf ,Nicht
veroffentlichen” klicken, wird die
Liste gespeichert und kann spater
veroffentlicht werden.

Warnung! Diese Anmeldeliste ist noch nicht
verdffentlicht und ist fUr andere nicht sichtbar.
Wollen Sie diese Anmeldeliste vergffentlichen?

Verdffentlichen Nicht verdffentlichen Abbrechen




