
 
 

Wie erstelle ich eine Anmeldeliste für  
die Lernentwicklungsgespräche (LEGs)? 

 

Loggen Sie sich als Lehrkraft in Ihren  
EduPage-Account ein. 
 
1. Klicken Sie auf „Kommunikation“. 
 
2. Klicken Sie auf „Anmeldungen/Umfragen“. 
 

 
 
 
 
 
 

3. Klicken Sie auf „Neu“. 
 

 
 
 
 
 
 

4. Wählen Sie  
„Neue Anmeldeliste/Fragebogen/Umfrage“ aus. 

 
 
 
 
 
 

 
 

Fortsetzung nächste Seite 
  



 
 

5. Beschreibung hinzufügen 
 Tragen Sie einen Namen ein. 
 Schreiben Sie in das Notizfeld eine 

Kurzbeschreibung. Diese ist für alle 
Teilnehmenden einsehbar. 

 Tragen Sie ein, von wann bis wann 
die Erziehungsberechtigten Zeit 
haben, den Termin zu buchen. 
WICHTIG: Tragen Sie hier nicht 
den Zeitraum der LEGs selbst ein! 

 Aktivieren Sie „Bestätigung nur 
von den Erziehungsberechtigten 
erforderlich“. 

 Wählen Sie „In Vorbereitung“ und 
bereiten in den folgenden 
Schritten 6 – 8 die Anmeldeliste 
vor. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

6. Teilnehmer auswählen 
 Klicken Sie auf „+Klassen 

hinzufügen“ und wählen Sie Ihre 
Klasse aus. 

 Klicken Sie auf „Fertig“. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Fragen/Ziele eingeben 
 Klicken Sie auf  

„+ Reservierungsziel“. 
 Schreiben Sie einen Text in das 

Feld, z. B. „Bitte wählen Sie einen 
Termin aus, der dann für Sie und 
Ihr Kind reserviert wird.“ 

 Klicken Sie auf  
„+ freies Ziel hinzufügen“. 
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 Tragen Sie die LEG-Termine ein. 
Nennen Sie hierbei Tag, Datum 
und Uhrzeit. 

 Diesen Vorgang wiederholen Sie 
für alle Termine, sodass Sie am 
Ende mindestens so viele Termine 
anbieten, wie es Schüler:innen in 
Ihrer Klasse gibt. 

 
WICHTIG! Bei „Max.“ unbedingt „1“ 
eingeben. Das bedeutet, dass jeder 
Termin nur 1x gebucht werden kann. 
 

 

 
 

ACHTUNG: Zum Hinzufügen von 
Terminen wählen Sie bitte 
„+freies Ziel hinzufügen“ aus.  
Fügen Sie NICHT erneut ein 
„+Reservierungsziel“ hinzu. 
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8. Regeln festlegen 
 Klicken Sie auf  

„+ Regel hinzufügen“. 
 Tragen Sie ein, dass keine 

Mehrfachnennung möglich ist. 
 Unter Fehlermeldung können 

Sie z. B. eintragen: „Sie oder 
der andere Elternteil haben 
bereits einen Termin gebucht. 
Für jede(n) Schüler/Schülerin 
ist nur ein LEG-Termin 
vorgesehen.“ 
Wenn ein Elternteil einen 
Termin bucht, sieht der 
andere Elternteil diesen 
gebuchten Termin. Der zweite 
Elternteil kann somit keinen 
weiteren Termin buchen, da 
Sie das als Regel definiert 
haben. 

 Tragen Sie bei „Maximale 
Anzahl von ausgewählten 
Zielen“ eine „1“ ein.  

 Wählen Sie die Lehrkräfte aus, 
die die Zwischenergebnisse 
sehen können sollen: 
Entweder Sie wählen nur sich 
selbst oder Sie fügen eine 
weitere Lehrkraft hinzu (z. B. 
Tandemlehrkraft oder LAA).  

 Enfernen Sie die Häkchen bei 
„Andere Einstellungen“. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. Veröffentlichen 
Entscheiden Sie nun, ob die 
Anmeldeliste zu den  
LEG-Terminen veröffentlicht 
werden soll und somit sofort für 
die Erziehungsberechtigten 
sichtbar ist.  
Wenn Sie auf „Nicht 
veröffentlichen“ klicken, wird die 
Liste gespeichert und kann später 
veröffentlicht werden. 

 

 

z.B. Sie oder der andere Elternteil haben bereits einen Termin gebucht. 
Für jede(n) Schüler/Schülerin ist nur ein LEG-Termin vorgesehen 


