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Checkliste fir Z[
Admin-Einstellungen

o Einverstandniserklarung der Sorgeberechtigten einholen

[

Wichtige Admin-Einstellungen treffen
@ Einstellungen fir das Notenbuch
® Einstellungen fir das Klassenbuch inkl. digitaler Unterschrift
@ Einstellungen fur den Stundenplan

@ Einstellungen fir den Vertretungsplan

Dogod

@ Einstellung fiir Nachrichten

Organisatorische Vorarbeit durch den Admin
@ Ficher eingeben
@ uUnterrichtszeiten abgeben

®

@ Frerien/Feiertage eingeben

® Riume eingeben

Lehrer- und Schiilerdaten einspielen, Lehrerkonten freischalten
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zusatzliches padagogisches Personal, Verwaltungsfachangestellte,
Amtsmeister anlegen und Konten freischalten

Sorgeberechtigte anlegen

Konten fiir Sorgeberechtigte und evtl. fir Schiler*innen freischalten

Codelisten: Abwesenheitstypen und Terminarten definieren
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ggf. Stundenplan einspielen bzw. in EduPage erstellen



