
 
 

Ergebnisse der Anmeldeliste für die 
Lernentwicklungsgespräche (LEGs) einsehen und ausdrucken 

 

1. Klicken Sie auf „Kommunikation“. 
 
2. Klicken Sie auf „Anmeldungen/Umfragen“. 
 

 
 
 
 
 
 

3. Klicken Sie auf  
„Verwaltung der Anmeldelisten/Ergebnisse“. 

 
 
 
 
 
 

 

4. Wählen Sie die entsprechende Anmeldeliste aus.  

5. In dieser Ansicht sehen Sie die bereits getätigten 
Anmeldungen sortiert nach Teilnehmenden. 
 
6. Sie können eine Wahl ändern, indem Sie auf den 
Termin klicken.  

 
 
 
 
 
 
 
 

7. Ändern Sie die Wahl durch Abwahl des Termins 
und wählen Sie einen neuen Termin.  
 
Speichern Sie Ihre Änderung mit „Wahl ändern“. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

8. Sie können sich die Ergebnisse auch in einer 
übersichtlichen großen Tabelle anzeigen lassen. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

9. Kontakt Erziehungsberechtigte 
 

Möglichkeit A: Erinnerungen an die Familien 

verschicken, dass sie sich noch nicht eingetragen 

haben 

1. Klick auf: „Benachrichtigungen senden“  

2. Klicke auf: „Teilnehmende, die noch nicht 

geantwortet haben“  

 

Möglichkeit B: Bestätigungen an die Familien 

verschicken, dass der Termin für Sie reserviert ist 

1. Klick auf: „Benachrichtigungen senden“  

2. Klick auf: „Teilnehmende, die schon geantwortet 

haben“  

 

Es öffnet sich eine neue Nachricht und EduPage hat 

aus dem System die Kontakte für Sie vorbereitet, 

sodass Sie lediglich den Text anpassen müssen.  

z. B.: Liebe Erziehungsberechtigte, Ihr gebuchter 

LEG-Termin wird hiermit bestätigt. Mit freundlichen 

Grüßen 

 

  



 

10. Liste ausdrucken 
 Klicken Sie „Nach Ziel“ an. 
 Klicken Sie den „Schraubenschlüssel“ an. 
 Klicken Sie auf „Drucken“ 

 
 
 
 
 

 Klicken Sie auf „Drucken“ → fertige Terminliste 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


